PE CUONG HQC PHAN
KY NANG UNG TUYEN BANG TIENG ANH

1.M3 hoc phan: ITS1165
2.86 tin chi: 2
3.Hoc phén tién quyét: Khong
4.Ngon ngir giang day: Tiéng Anh
5.Giang vién :
Giang vién 1:
Ho va tén: Vii Van Anh
Hoc vi: Thac si
Dia diém lam viéc: Khoa Quéc té hoc, Truong Pai hoc Khoa hoc X& hoi va Nhan Vin
Dia chi lién hé: Tang 2, Nha B, Truong PHKHXH&NV, 336 Nguyén Tréi, Thanh
Xuan, Ha Noi.
bién thoai: 090.224.6169
Email: vananh.vul611@gmail.com
Giang vién 2:
Ho va tén: Lé Léna
Chtre danh: hoc ham, hoc vi: Tién si
Thoi gian, dia diém 1am viéc: Khoa Quéc té hoc, Pai hoc Khoa hoc X& hoi va Nhan

Vin (DPHKHXH&NV)
bia chi lién hé: 336 Nguyén Trai, Thanh Xuan, Ha Noi
bién thoai, email: 0979231184/ lelenavh@gmail.com

6.Muc tiéu ciia hoc phin:

- Gitp sinh vién c6 duoc sy tiép can dbi véi Tiéng Anh trong méi truong 1am viéc

- Gilip sinh vién l1am quen véi k§ ning viét hd so va tra 16i phong van khi di xin viéc
bang Tiéng Anh, tng bién duoc véi nhiing tinh hudng c6 thé phat sinh trong khi phong
Vvan xin viéc.

- Tao cho sinh vién tac phong va thai d6 chuy@n nghiép, tao an tugng tét cho cac nha
tuyén dung.
7.Chuén diu ra ciia hoc phan:
7.1. Kién thiic:

- Van dung duoc vén tir vung va nhitng mau cau dé dich duoc nhitng doan van/bai vin
tir tiéng Viét sang tiéng Anh va nguoc lai.

- Van dung duoc nhitng k¥ ning va kién thie c¢6 lién quan dén phong van khi xin viéc
nhu: kiéu cau hoi, cau hoi tiéu biéu va cach tra loi, cudc phong van xin xin viéc, cac
budc caa mot cudc phong van, hen ngay phong van, ki thuat phong van, goi dién thoai
theo dbi két qua, v.v.

- Ap dung duoc nhitng nguyén tic chung khi viét thu va dién nhu : viét dé phong bi (viét
tén nguoi gui/ngudi nhan, ma sé buu dién, ..), viét dau thu (dia chi cia nguoi giri va
nguoi nhan,..), nhitng cau thua gi,. ..
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- Ap dung duoc nhiing tir/cum tir khi viét thu xin viéc (cach mé dau thu, gidi thiéu vé hoc
van va két thu), so yéu ly lich (gisi thiéu théng tin ca nhan, tiéu str hoc van, bang cap,
so thich, kha nang, ...), soan thao fax, e-mail, telex va telegram, ...

7.2. Ki nang:

- Panh gia dugc cac K ning tra ciru, chon loc, va phan tich cu tric thdng tin tuyén dung
V.V

- Chinh sira cach viét thu xin viéc, so yéu Ii lich, email, telex, dién tin, ...

- Quyét dinh duoc cac budc chuan bj khi di xin viéc: tac phong, trang phuc, ci chi...

- Cho y kién vé cach tra loi mot sé kiéu cau hoi thong thuong khi di xin viéc, ung bién
truéc nhitng tinh hudng co thé phat sinh khi di xin viéc

- Biét cach goi dién thoai dé biét két qua cudc phong van xin viéc:

7.3. Thai d¢ cua sinh vién

Sinh vién ton trong sy da dang vé& quan diém, niém tin trong cong viéc. Mén hoc gitp
sinh vién hinh thanh nhiing thai d6 nhu sinh vién cam thay yéu thich mén hoc; ty tin hon khi
giao tiép bang tiéng Anh va khi tng tuyén vao cac vi tri c¢6 sir dung tiéng Anh; tir d6 hd tro
cho sinh vién trong viéc dinh huéng va nim bit co hoi nghé nghiép trong twong lai.
8.Phwong phap kiém tra, danh gia:

Thong tin chung:
Piém danh gia cudi cling cua sinh vién dugce danh gia nhu sau:
- Pdnh gid thwong xuyén: qua cac hoat dong trén 16p hang ngay va bai tap vé nha, ké
ca mot sb bai tap dich. Ty trong = 10% diém danh gia cudi cung.
- Ddnh gida giira ky: kiém tra vao tuan thi 8. Ty trong = 30% diém danh gia cudi cung.
- Pdnh gid cudi ky: sau tuan thi 15. Ty trong = 60% diém danh gia cudi cung.
Kiém tra - ddnh gid thwong xuyén:
Theo thang diém 100 bao gdm diém chuyén can, cac hoat dong trén 16p hang ngay va bai
tap vé nha.
Kiém tra ddanh gid dinh ky (gom gida ky va cudi kyp):
Céch tinh diém: theo thang diém 100
Diém giira ky: hinh thirc tiéu luan gom bd hd so hoan chinh
Diém cubi ky: hinh thirc van dap — md phong
9.Gido trinh bit bugc (tac gia, tén gido trinh, nha xuét ban, nim xuét ban):

Gayle Laakmann McDowell (2015), Cracking the Coding Interview: 189
Programming Questions and Solutions, CareerCup
10.T6m tit ndi dung hoc phan:

Hoc phan cung cap vén tir vung va cdu trac co ban gilp sinh vién cé thé soan thao
mot bo ho so xin viéc bang Tiéng Anh hoan chinh (bao gdm So yéu Iy lich, Thu xin viéc,
email xin viéc, Thu gidi thiéu,...) va c6 thé trinh bay van tat vé ban than khi xin viéc ciing
nhu tra 10i cAu hoi cia nha tuyén dung. Bén canh dé, sinh vién con duoc trang bi ky niang
du doan va xu ly tinh huéng c6 thé phét sinh.

11.Ndi dung chi tiét hoc phan:
1. Chuan bj hd so
1.1. Xac dinh muc tiéu nghé nghiép va tra ctru thdng tin tuyén dung
1.2. Phan tich yéu cau tuyén dung va dinh huéng xay dung hd so



1.3. Xay dung so yéu ly lich
1.4. Viét thu xin viéc
1.5. Cac van ban khac
2. Chuan bi phong van
2.1. Tac phong, trang phuc va cir chi
2.2. Céc cau hoi phong van thuong gap
2.3. Céc tinh hudng phat sinh
2.4. Céc ky ning mém khéc



